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BASES QUE I,!EGIRI'\N LA CONVOCATORIA, MEDIANTE EL SISTEMA DE CONCURSO-OPOSICION, PARA LA
CONSTITUCION DE BOLSA DE EMPLEO PARA LA SELECCION DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL PARA
AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE BOLLULLOS DE LA
MITACION

1. Objeto de la convocatoria.

Es objeto de la presente la creacion de una bolsa de empleo para la seleccion de Personal Laboral Temporal para
diversas necesidades que pudieran existir en el Municipio, asi como para poder cubrir situaciones de bajas,
incapacidades, vacantes, etc... de forma temporal mientras se culminen los procesos selectivos que sean precisos
para cubrir dichas plazas en propiedad, sin que se pierda calidad en los Servicios Publicos del Municipio. Siempre y
cuando exista crédito presupuestario adecuado y suficiente para ello, y respetando el orden de puntuacion obtenido
por las personas aspirantes.

Las funciones propias a desarrollar seran las de Auxiliar del Servicio de Ayuda a Domicilio, dentro del Area de
Politicas Sociales, Ciudadania y Transparencia del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion

De acuerdo con la Plantilla de Personal se creara una Bolsa de Empleo para plazas con las siguientes
Caracteristicas:

e Denominacion: AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO.
e Personal Laboral.
e Grupo: Agrupaciones Profesionales

e Retribucion: Segun legislacién vigente, Anexo de Personal y Convenio Colectivo del Ayuntamiento de
Bollullos de la Mitacidn.

El sistema de seleccién que se utilizara para la formacion de la Bolsa de Empleo sera el Concurso-
Oposicion.

Esta bolsa de trabajo sustituira a cualquier otra existente. En ninglin caso, la mera pertenencia a la Bolsa de Trabajo
implicara derecho alguno al nombramiento y consiguiente suscripcion de contrato de trabajo.

El 6rgano competente para la tramitacion y resolucion del procedimiento es la Delegacion Gobierno Interior,
Infraestructuras y Urbanismo, en virtud de las competencias que le han sido delegadas por la Alcaldia, mediante
resolucion 1115/2020 de 11 de noviembre de 2020.

El procedimiento de la convocatoria sera por el tramite de urgencia, al objeto de agilizar al maximo la creacioén de la
bolsa y poder atender las necesidades del municipio.

La modalidad del contrato que se llevara a cabo es la contratacion temporal, regulada en el articulo 15 del Texto
Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de
octubre, en régimen de dedicacion que dependera de las necesidades especificas del contrato a celebrar en cada
momento, aplicandose el Convenio Colectivo del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion en relacion a la jornada
laboral, horario, retribuciones, etc...

Justificacidon de la convocatoria.

Esta convocatoria esta motivada por las necesidades que en nuestro municipio van surgiendo, acompafiadas de que
por jubilaciones, incapacidades, etc... se van produciendo bajas y/o vacantes que no han podido ir supliéndose por
cuestiones normativas, etc... del mismo modo, el crecimiento que ha tenido nuestro municipio en los Ultimos afios, ha
provocado que, incluso la plantilla con la que se contaba ha quedado por debajo de los minimos para con los que
puede este Ayuntamiento proporcionar de forma decente los servicios publicos a los que los ciudadanos tienen
Derecho.

2. Sistema de seleccion

De acuerdo con lo establecido en los arts. 61.6 TREBEP, 91 de la Ley Reguladora de las Bases de Régimen Local
7/1985, de 2 de abril y el 2 del R.D. 896/91, de 7 de junio, 2 del R.D. 896/91 de 7 de junio, el sistema de seleccion
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sera el de concurso-oposicion, en el que se garantizaran los principios de igualdad, mérito y capacidad, asi como el
de publicidad.

Motivacién:

Se opta por el concurso-oposicion por considerar que es el mas adecuado, ya que combina la existencia de formacion
y desempefio profesional, junto con minimos conocimientos tedrico-practicos sobre los puestos a ejercer.

El procedimiento previsto se sometera al tramite de urgencia.

3. Legislacion aplicable

El presente proceso selectivo se regira por lo previsto en estas bases, sus anexos correspondientes y, en su defecto,
por lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local; Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de las disposiciones vigentes en materia de
Régimen Local; el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico; Ley 30/1984, de 2 de agosto, de Medidas para la Reforma de la
Funcidn Publica; el Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas basicas y los programas
minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccion de los funcionario de Administracion Local; Decreto
2/2002, de 9 de enero, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso, Promocion Interna, Provision de
Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los Funcionario de la Administracion General de la Junta de
Andalucia; el Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del
Personal al Servicio de la Administracion General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion
Profesional de los Funcionario Civiles de la Administracion General del Estado, y Orden APU 1461/2002, de 6 de
junio, asi como por el Convenio Colectivo de Personal Laboral del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion.

I 4. Requisitos de las personas aspirantes

Para participar en el proceso selectivo, las personas aspirantes deberan reunir, antes de que termine el ultimo dia de
presentacion de solicitudes, los siguientes requisitos:

a) Tener la nacionalidad espafiola o estar incurso en alguno de los supuestos previstos en el articulo 57 del
Estatuto Basico del Empleado Publico.

b) En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido
sometido a sancidn disciplinaria o equivalente que impida en su Estado, en los mismos términos, el acceso
al empleo publico.

¢) Tener cumplidos los 16 afios de edad y no exceder de la edad maxima de jubilacion forzosa.

d) No estar incursa en causa de incompatibilidad o incapacidad de las establecidas en la normativa vigente en
la funcion publica.

e) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas propias del puesto de trabajo de
AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO, es decir, no padecer enfermedad o estar afectado por
limitacion fisica o psiquica que sea incompatible, impida o menoscabe el normal desempefio de las
actividades propias del puesto de trabajo.

f) Estar en posesion de algunas de las titulaciones, certificados y/o habilitaciones recogidas en la Resolucion
de 10 de julio de 2018, conjunta de la Direccion-Gerencia de la Agencia de Servicios Sociales y Dependencia
de Andalucia y de la Secretaria General de Servicios Sociales, por la que se establecen los requisitos de
acreditacion de la cualificacion profesional y de las habilitaciones de las personas cuidadoras, gerocultoras y
auxiliares de ayuda a domicilio, y se regula y convoca el procedimiento de las habilitaciones
(https://www.juntadeandalucia.es/boja/2018/136/27).

g) Las personas aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberdn estar en posesion de la
correspondiente credencial de homologacion o en su caso del correspondiente certificado de equivalencia.
Este requisito no sera de aplicacion a los aspirantes que hubieran obtenido el reconocimiento de su
cualificacién profesional, en el ambito de las profesiones reguladas, al amparo de las Disposiciones de la
Unién Europea.
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h) No haber sido separada mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las Administraciones
PUblicas o de los drganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni hallarse en
inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al
Cuerpo o Escala de funcionario, o para ejercer funciones similares a las que desempeiaban en el caso del
personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado En el caso de ser nacional de otro Estado,
no hallarse inhabilitada o en situacion equivalente ni haber sido sometida a sancion disciplinaria o
equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

Estos requisitos deberan acreditarse documentalmente antes de la toma de posesion, de conformidad con las bases
11.2y 12.2 de esta convocatoria.

5. Solicitudes y derechos de examen.

5.1. En el plazo de diez dias habiles, a contar desde el siguiente al de la publicacién de la convocatoria de
“AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO» en el Boletin Oficial de la provincia de Sevilla, quienes deseen
tomar parte en las pruebas selectivas cursaran, conforme al modelo que acompafia como anexo II a las presentes
bases, su solicitud dirigida al Alcalde-Presidente manifestando que retine todos y cada uno de los requisitos exigidos,
acompaiiada de fotocopia de DNI, asi como del justificante del pago de la tasa de 20 euros (VEINTE EUROS), de
acuerdo a la Ordenanza Fiscal 2.15 publicada en el Boletin AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO de la
provincia n° de 301 de 30 de diciembre de 2008, que deberan ser abonados mediante transferencia bancaria en el
numero de cuenta ES57 2100 2613 2802 1006 2164, de la que es titular el Ayuntamiento en la entidad financiera La
Caixa sucursal de Bollullos de la Mitacion, debiendo consignarse en el documento acreditativo del pago el nombre del
aspirante, su DNI e identificacion de que aspira a formar parte del proceso selectivo, y de la documentacion
acreditativa_ de cuantos méritos deseen les sean valorados a fecha de finalizacion del plazo de presentacion de
instancias.

De finalizar el plazo de presentacion de instancias en dia inhabil se entendera finalizado el plazo el primer dia habil
siguiente.

Las solicitudes se presentaran en el Registro General del Ayuntamiento o conforme a lo dispuesto en el art. 16.4 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

La presentacion en la sede electronica del Ayuntamiento (https://sede.bollullosdelamitacion.es/), se realizara a través
del Anexo II, en enlace que estara habilitado al efecto. Esta forma de presentacion generard automaticamente un
numero de expediente electrénico para cada solicitante por la aplicacion TRAMITA/MOAD, distinto al expediente de
esta convocatoria que es el nim. 2020/SEL_01/000003. La instancia de la persona aspirante que se presente
por este sistema se integrara en el citado expediente de la convocatoria y el individual quedara para actuaciones
residuales, como la notificacion electronica si fuese precisa y se hubiese elegido esta forma de notificacion).

Los aspirantes que utilicen otros Registros distintos al del propio Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién deberan
obligatoriamente informar de tal circunstancia, mediante el envio de correo electrénico a la Secretaria General de
este Ayuntamiento (secretaria@bollullosm.com), debiendo hacerlo en el mismo dia o al dia siguiente al del envio,
dejando constancia de los datos personales completos del aspirante, del medio AUXILIARES DEL SERVICIO DE
AYUDA A DOMICILIO utilizado para hacer llegar la documentacion, la fecha del envio y un teléfono y correo
electrénico de contacto.

Las personas aspirantes, con la indicada solicitud, presentaran la documentacion en castellano que acredite los
méritos a valorar en el concurso de méritos, segun el contenido del baremo que posteriormente se describe, no
admitiéndose la presentacion ni valoracion de méritos referidos a fecha posterior a la de expiracion de presentacion
de solicitudes o acreditados con posterioridad a la finalizacion del plazo de presentacion de instancias.

5.2. Tras la publicacién de la convocatoria en el «BOP» de Sevilla, el resto de anuncios se realizaran exclusivamente
en la sede electrénica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademas de en el portal de
transparencia del Ayuntamiento (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-transparencia-
ballullos).

No se practicaran notificaciones personales a las personas aspirantes salvo la resolucién de las alegaciones y recursos
administrativos que pudiesen interponer durante el procedimiento selectivo.

Los plazos que establecen estas bases se computaran desde el dia siguiente al de la publicacion del anuncio

Plaza de Cuatrovitas, |
41110 Bollullos de la Mitacidn (Sevilla)
Tel: 955 765 000 Ext. 300 = Fax: 935 766 256

Cédigo Seguro De Verificaci6n: | 209f SnJVWAUCh80CRj NpTQ== Estado Fechay hora
Firmado Por Sergio Sanchez Romero Firmado 25/02/2021 14:36:31
Observaciones P&gina 3/13

Url De Verificacion

https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/l ao9f SnJWAUCh80CR NpTQ==



https://portal.dipusevilla.es/vfirmaAytos/code/lao9fSnJWaUCh8oCRjNpTQ==

>

Ayuntamiento de i1
Bollullos de la Mitacion ' :
Alcaldia [.a casa comun.

respectivo en el tablon electronico (salvo el de diez dias habiles para la presentacion de las solicitudes de
participacion en el procedimiento selectivo —anexo II- que se computara desde el dia siguiente al de la publicacion
del anuncio en el «<BOP» de Sevilla).

La presentacion de la solicitud de participacion supondra el conocimiento y aceptacion completa de las bases, siendo
obligacién principal de las personas aspirantes la de darse de alta, si no lo estuvieran ya, en la sede electronica del
Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacidn, puesto que las comunicaciones y notificaciones se realizaran de forma
electrénica.

6. Admision de aspirantes.

Terminado el plazo de admision de instancias, la Alcaldia dictara resolucion aprobatoria de la lista provisional de
excluidos/as y admitidos/as al proceso selectivo. En ella constara el nombre y apellidos de las personas candidatas, y
en su caso, causa de no admision y se concederd un plazo de cinco dias habiles para la presentacion de
reclamaciones y subsanacion de errores por las personas interesados, si bien los errores de hecho podran subsanarse
en cualquier momento, de oficio o a peticion de la persona interesada.

Transcurrido el plazo sefialado en el apartado anterior, la Alcaldia dictara resolucion declarando aprobados los
listados definitivos de aspirantes admitidos, la determinacion del lugar y la fecha de comienzo del ejercicio de la fase
de oposicion y la composicion del Tribunal. Dicha resolucion sera objeto de publicacion en la sede electrénica
municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tabldn, ademas de en el portal de transparencia del Ayuntamiento
(https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-transparencia-bollullos).

7. Tribunal calificador.

El Tribunal calificador, que estara compuesto exclusivamente por Empleados/as Publicos, estara constituido por:

e PRESIDENCIA: Lola Dominguez Pérez, Coordinadora Servicios Sociales Ayto Bollullos M o
Empleado/a Publico que lo sustituya.

e Secretario: Cristdbal Monsalvez Moreno, Jefe Negociado Secretaria del Ayuntamiento de Bollullos
de la Mitacién o Empleado/a Publico que lo sustituya.

¢ Vocales:

o 1 Rocio Castejon Delgado, Coordinadora del SAD Ayto Bollullos M o Empleado/a Publico
que lo sustituya.

o 2 Cesar Mate Zamorano o Empleado/a Publico que lo sustituya.

o 3 Antonino Vela Rodriguez, Asesor Juridico Ayto Bollullos M o Empleado/a Publico que lo
sustituya.

En caso de no poder actuar los titulares, se publicard el anuncio en el tablén, en el que se indicara Empleado/a
Publico que formara parte del Tribunal.

Debera su composicion cumplir lo estipulado en el articulo 60 del TREBEP.

Los Vocales del Tribunal deberan poseer titulacion o especializacion de igual o superior nivel a la exigida para el
ingreso en la plaza convocada.

Junto a las personas titulares se nombraran suplentes, en igual nimero y con los mismos requisitos.

El Tribunal podra contar, para todas o algunas de las pruebas, con la colaboracion de asesores técnicos, con voz y
sin voto, los cuales deberan limitarse al ejercicio de su especialidad técnica.

El Tribunal podra actuar validamente con la asistencia del/la Presidente/a, dos Vocales y el/la Secretario/a. Le
correspondera dilucidar las cuestiones planteadas durante el desarrollo del proceso selectivo, velar por el buen
desarrollo del mismo y aplicar los baremos correspondientes.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir, y las personas aspirantes podran promover la
recusacion en los casos y de la forma expresada en la del articulo 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico. No podran ser miembros del Tribunal quienes hayan realizado tareas de
preparacion de aspirantes a pruebas selectivas de acceso en los 5 afos anteriores a la publicacion de la convocatoria.
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A los efectos de lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, de indemnizaciones por razén del
servicio, y disposiciones complementarias, el Tribunal se clasifica atendiendo a lo dispuesto en el articulo 30.1 a).

Las resoluciones del Tribunal vinculan a la Administracion, sin perjuicio de que ésta, en su caso, pueda proceder a su
revision conforme a lo previsto en los articulos 106 y siguientes de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Contra los acuerdos y resoluciones del Tribunal podran las personas interesadas interponer recurso de alzada, en el
plazo de un mes, contado desde el dia siguiente a la fecha de su publicacion en la sede electronica municipal, ante la
Delegacion de Gobierno Interior, Infraestructuras y Urbanismo, conforme a los articulos de la citada Ley 39/2015.

8. Procedimiento de seleccion.

El procedimiento de seleccion constara de una fase de concurso y otra de oposicion.

1. Fase de oposicién.

La puntuacién maxima que se obtendra en esta fase sera de 12 puntos (60% del total de la puntuacion a obtener
en el concurso-oposicion).

La fase de oposicion estara compuesta de un ejercicio obligatorio y eliminatorio para todos los aspirantes, que
consistira en responder a un cuestionario tipo test de 20 preguntas, mas 4 preguntas de reserva con tres respuestas
alternativas, en el tiempo que determine el Tribunal de Seleccidén, no superior a 60 minutos, sobre las materias
relacionadas en el Anexo I.

El ejercicio sera calificado de 0 a 12 puntos, siendo eliminadas aquellas personas aspirantes que no obtengan un
minimo de 6 puntos.

Las personas aspirantes seran convocadas en llamamiento Unico y quedaran decaidos en su derecho cuando no se
personen en los lugares de celebracién una vez iniciada la prueba o por la inasistencia a la misma.

El Tribunal podra requerir a las personas aspirantes, en cualquier momento, para que acrediten su personalidad, a
cuyo fin deberan acudir provistos del DNI, pasaporte o permiso de conducir.

La puntacion obtenida en los ejercicios tipo test se calculara del siguiente modo:
- Por cada acierto se obtendra un valor de 0,60 puntos.
- Por cada error se restara 0,20 puntos.
- Las preguntas en blanco no restan.

Las calificaciones se haran publicas en la sede electrénica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tabldn,
ademas de en el portal de transparencia del Ayuntamiento (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-
abierto/portal-transparencia-bollullos), disponiendo las personas aspirantes de un plazo de 5 dias habiles, contados a
partir del dia siguiente a la publicacion del anuncio, para presentar alegaciones a través del Registro General del
Ayuntamiento o conforme a lo dispuesto en el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Las alegaciones, en su caso, seran resueltas por el Tribunal.

Las puntuaciones se consideraran definitivas una vez resueltas las posibles alegaciones por el Tribunal, o bien, si
transcurrido el plazo otorgado no se presentaran alegaciones, comenzando la fase de concurso.

2. Fase de concurso.

La puntuacion maxima que se obtendra en esta fase sera de 8 puntos (40% del total de la puntuacion a obtener en
el concurso-oposicion).

La fase de concurso no tendra caracter eliminatorio, ni podra tenerse en cuenta para superar las pruebas de la fase
de oposicidn. En este proceso selectivo, la fase de concurso se realizard mediante una autobaremacion de méritos,
por las propias personas aspirantes del proceso selectivo, de acuerdo con el modelo de autobaremacién que
acompaniia estas bases (anexo II) en relacién a la baremacién de méritos que figura en el anexo III.

La documentacion acreditativa de los méritos auto baremados puede consistir en fotocopias simples.

Una vez realizada la fase de oposicion el Tribunal revisara la autobaremacion de las personas aspirantes que hayan
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aprobado en base a la documentacion presentada con su instancia.

9. Correccion de la autobaremacion.

Finalizada la fase de oposicion, el Tribunal revisara la autobaremacion presentada por las personas aspirantes que
hayan superado la fase de oposicion.

La autobaremacion efectuada vinculara al Tribunal, en el sentido de que la misma sélo podra valorar los méritos que
hayan sido alegados y autobaremados por las personas aspirantes, no pudiendo otorgar una puntuacion mayor a la
consignada por aquéllas en cada apartado del baremo. En el supuesto de méritos autobaremados en subapartados
erroneos, el Tribunal podra trasladar los mismos al subapartado correcto, sin que ello pueda implicar aumento de la
puntuacion autoasignada por las personas aspirantes. Los méritos a valorar por el Tribunal a efectos de determinar la
puntuacion en la fase de concurso, seran los alegados, autobaremados y acreditados documentalmente durante el
plazo de presentacion de solicitudes, no tomandose en consideracion los alegados o incorporados con posterioridad a
la finalizacién de dicho plazo, ni aquellos méritos no autobaremados.

En dicho proceso de revision de la autobaremacion, el Tribunal podra minorar la puntuacion consignada por las
personas aspirantes en el caso de méritos no valorables o no justificados conforme al baremo de méritos o en el caso
de apreciar errores aritméticos.

El resultado de la correccion de la autobaremacion con la puntuacion de la fase de concurso otorgada por el Tribunal
sera publicado en la sede electronica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablon, ademas de en el
portal de transparencia del Ayuntamiento (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-
transparencia-bollullos), disponiendo las personas aspirantes de un plazo de 5 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente a la publicacién del anuncio, para presentar alegaciones a través del Registro General del Ayuntamiento o
conforme a lo dispuesto en el art. 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas. Las alegaciones, en su caso, seran resueltas por el Tribunal.

10. Relacion de aprobados.

Una vez terminada la calificacion definitiva de las personas aspirantes, el Tribunal hara publica la relacion de
aprobados y aprobadas por orden de puntuacion en la sede electréonica  municipal
(https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademas de en el portal de transparencia del Ayuntamiento
(https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-abierto/portal-transparencia-bollullos). Dicha relacidn se elevara
al Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacién, ordenada de mayor a menor y se aprobara la
Bolsa de Empleo mediante resolucién que se publicara en los medios citados anteriormente.

En caso de empate entre los aspirantes en la puntuacion definitiva, primara la mayor puntuacion en la fase de
oposicion. Si aun asi continuara el empate entre aspirantes, el Tribunal efectuara un sorteo por el medio que estime
mas conveniente, que determinara el desempate entre los aspirantes.

11. Funcionamiento de la bolsa de empleo.

Todas las personas que superen el proceso de seleccidn seran incluidas, ordenadas segun la puntuacion obtenida, en
una Bolsa de Empleo para llevar a cabo las contrataciones temporales que sean necesarias para cubrir situaciones de
vacantes, incapacidades temporales, jubilaciones, etc... de AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO del
Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacidn hasta la cobertura ordinaria de las mismas.

El llamamiento para las contrataciones que fuesen necesarias se realizara siguiendo el orden de puntuacién que haya
sido obtenida por las personas aspirantes en el proceso selectivo. Dicho llamamiento se realizara del siguiente modo:

1) Por la Coordinacion del Servicio se procedera a llamar telefénicamente a la persona candidata que
corresponda, un maximo de dos veces en periodo de 24 horas. Si la persona candidata no respondiera a
ninguna de las dos llamadas, dicha circunstancia se hara constar en el expediente y se procedera al
llamamiento de la siguiente persona candidata.

2) En caso de que la persona candidata acepte el puesto que se le ofrece, se procedera a la remision mediante
sede electronica del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion, documento para su aceptacion, que debera
producirse en plazo maximo de 24 horas desde su remisién. Si no se produjera la aceptacién expresa, se
entendera que renuncia al puesto ofertado y se procedera al llamamiento de la siguiente persona candidata.
Lo mismo ocurrira para el caso de renuncia expresa.
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La persona aspirante dispondra de un plazo méximo de cinco dias habiles desde el llamamiento para presentar la
documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la base 4. @, en original o fotocopia
compulsada:

e DNI (o pasaporte o documento nacional equivalente en el caso de extranjeros).

e Declaracion de no estar incurso/a en causa de incompatibilidad o incapacidad de las establecidas en la
normativa vigente en la funcion publica.

e Declaracion de no haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades Auténomas,
ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para
el acceso al Cuerpo o Escala de funcionario, o para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en
el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado En el caso de ser nacional de
otro Estado, de no hallarse inhabilitado o en situacion equivalente ni haber sido sometido a sancion
disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

e Si sufriese discapacidad, informe expedido por 6rgano competente en la materia que acredite tener la
capacidad para ejercer el puesto al que se pretende aspirar.

Quienes sean funcionarios/as publicos/as estaran exentos de acreditar documentalmente aquellos extremos que
constituyen un requisito previo para su nombramiento, debiendo presentar certificacion que acredite su condicién y
cuantas circunstancias consten en su hoja de servicios. Dicha certificacion se expedira y unira de oficio en el caso de
funcionario de este Ayuntamiento.

En el supuesto de no presentar dicha documentacion en el indicado plazo, se entendera que rechaza la oferta y se
situara al final de la bolsa de empleo.

La persona integrante de la bolsa que fuese nombrada causarad baja en la bolsa por situacion de activo, y una vez
que finalice su nombramiento con el Ayuntamiento volvera a causar alta en la bolsa de empleo en el puesto de la
misma que le corresponda en relacion con los puntos obtenidos.

La renuncia al nombramiento o la falta de toma de posesion en el plazo concedido para ello, supondra el pase de la
persona aspirante al Ultimo lugar de la bolsa de empleo, salvo que concurra una de las siguientes circunstancias:

e Parto, baja por maternidad o situaciones asimiladas.
e Enfermedad grave que impida la asistencia al trabajo.
o Ejercicio de cargo publico representativo que imposibilite la asistencia al trabajo.

Esta bolsa de empleo tendrd una vigencia maxima de cinco afios y se entendera automaticamente prorrogada por
otros cinco afos si no se constituyese nueva bolsa.

La bolsa serd publicada en en la sede electronica municipal (https://sede.bollullosdelamitacion.es) y tablén, ademas
de en el portal de transparencia del Ayuntamiento (https://bollullosdelamitacion.org/index.php/bollullos-
abierto/portal-transparencia-bollullos).

Con independencia de las actualizaciones que sean necesarias realizarse en la bolsa por la Delegacién de Politicas
Sociales, Igualdad y Ciudadania del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion, como consecuencia de las incidencias
que su funcionamiento ocasione, anualmente se publicara en los citados medios un listado actualizado.

12. Contratacion.

Las personas aspirantes, una vez presentada la documentacion exigida en la base anterior y superado el examen
médico preceptivo, seran contratadas para la cobertura temporal que corresponda, finalizando su contrato una vez
concluida la situacién que hubiera dado lugar a su contratacién, o por cobertura definitiva de la plaza.

Quien sin causa justificada no formalizase el contrato dentro del plazo sefialado por esta Entidad Local, perdera el
derecho a adquirir la condicién de personal laboral temporal del Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion, y su baja
definitiva de la bolsa de trabajo, salvo las causas justificadas en la base anterior.

I 13. Recursos.
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Contra las presentes bases podra interponerse recurso potestativo de reposicion en el plazo de un mes, contado a
partir del dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO» de
la provincia de Sevilla, o bien interponer directamente recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses,
contados igualmente desde el dia siguiente al de dicha publicacidn, ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo
correspondiente, todo ello de conformidad con los articulos 114.1 c), 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa. En el caso de interposicién de recurso de reposicion, se
debera esperar a que éste se resuelva y notifique, o bien a que pueda ser entendido como desestimado en virtud de
silencio. No obstante lo anterior, los interesados podran presentar cualquier otro recurso que estimen procedente en
defensa de sus derechos e intereses.
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ANEXO I. TEMARIO

Tema 1. El Servicio de Ayuda a Domicilio. El SAD en la red publica de Servicios Sociales. Su organizacion. El/la
auxiliar de SAD. Servicios complementarios y sociosanitarios. El codigo deontoldgico de el/la auxiliar de SAD.

Tema 2. Ambito de actuacion de la ayuda a domicilio. Mayores, demencias y Alzheimer, enfermedades mentales,
discapacidad fisica, psiquica y sensorial, familia y menores, las adicciones.

Tema 3. Interrelacion y comunicacion con personas dependientes. La comunicacion, la relacion de ayuda. La
comunicacion efectiva. Escucha activa. Asertividad. Modificacion de conductas y resolucion de conflictos.

Tema 4. Alimentacion y nutricion. Funciéon y clasificacion de alimentos. Procesos digestivos y necesidades
energéticas. Alimentacion sana y equilibrada. Alimentacion segin usuarios. Alimentacion en situaciones especiales.
Alimentacién por sonda. Manipulacion de alimentos y su conservacion.

Tema 5. Funciones de la auxiliar de ayuda a domicilio.

Tema 6. Atencion higiénico sanitaria de la persona dependiente. Higiene personal, bafio y ducha. El aseo parcial,
movilizacion, traslado y deambulacion de la persona dependiente. Higiene en personas encamadas. Ulceras por
presion, tratamiento y prevencion. Control de medicacion y farmacologia. Técnicas de enfermeria, primeros auxilios.

Tema 7. Integracion social de la persona dependiente. La necesidad de integracién social. La integracién en la
propia familia. Papel de el/la auxiliar en la integracidn de la persona dependiente. Recursos sociales, ocio y tiempo
libre.

Tema 8. Cuidado y atencion de las enfermedades mas frecuentes. Enfermedades respiratorias. Enfermedades
vasculares. Cuidado del usuario incontinente. Diabetes Mellitus. Enfermedades osteoarticulares, Parkinson, enfermos
terminales.

Tema 9. Prevencion de riesgos laborales. Los riesgos domésticos. El entorno material. La vivienda y sus riesgos.
Riesgos asociados a la tarea: Atenciones personales. Riesgos derivados de actividades domésticas y de actividades
psicosociales. Pautas de actuacion ante riesgos laborales.

Tema 10. Ordenanza Reguladora del Servicio de Ayuda a Domicilio en el municipio de Bollullos de la Mitacion.
Publicado en BOP, n° 42 de fecha 20/02/2008.

Plaza de Cuatrovitas, |
41110 Bollullos de la Mitacidn (Sevilla)
Tel: 955 765 000 Ext. 300 = Fax: 935 766 256

Cédigo Seguro De Verificaci6n: | 209f SnJVWAUCh80CRj NpTQ== Estado Fechay hora
Firmado Por Sergio Sanchez Romero Firmado 25/02/2021 14:36:31
Observaciones P&gina 9/13

Url De Verificacion https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/code/l ao9f SnJWAUCh80CRj NpTQ==



https://portal.dipusevilla.es/vfirmaAytos/code/lao9fSnJWaUCh8oCRjNpTQ==

>

Ayuntamiento de
Bollullos de la Mitacion

Alcaldia

[La casa comun.

ANEXO II. MODELO DE SOLICITUD DE PARTICIPACION Y AUTOBAREMACION

DATOS DEL INTERESADO/A

Apellidos y Nombre: DNI:
Domicilio: Email:
Municipio: Provincia: CP: Teléfono:

CONVOCATORIA, MEDIANTE EL SISTEMA DE CONCURSO-OPOSICION, PARA LA CONSTITUCION DE BOLSA DE
EMPLEO PARA LA SELECCION DE AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO DEL EXCMO.

AYUNTAMIENTO DE BOLLULLOS DE LA MITACION.

Publicada en el «<BOP>» de Sevilla, nim. de

de 20

SOLICITO PARTICIPAR EN LAS PRUEBAS CONVOCADAS, PARA LO CUAL:

1. Acompaiio documento acreditativo de haber abonado los derechos de examen.

2. Declaro bajo mi responsabilidad que conozco las bases de la convocatoria, las acepto y retino todos y cada uno de los
requisitos indicados en las mismas, comprometiéndome a aportar los documentos acreditativos en los términos

expresados en ellas.

3. Acepto de forma expresa que las notificaciones personales que correspondan se lleven a cabo a través de la sede

electronica del Ayunta

miento de Bollullos de la Mitacion.

4. Autorizo a que mis datos personales relativos a esta convocatoria sean expuestos de conformidad se establece en las

bases de seleccion.

5. Que aporto Autobaremacion de méritos, junto con la documentacion justificativa de los méritos alegados, de conformidad

al Anexo III.

En Bollullos de la Mitacion, a de de 20

Fdo.- La persona candidata
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AUTOBAREMACION
MERITOS A VALORAR (méximo 8 puntos)

FORMACION (Maximo 4 puntos)

DENOMINACION CURSO ORGANO QUE LO IMPARTE HORAS PUNTOS

SUMA APARTADO 2

EXPERIENCIA PROFESIONAL (Maximo 4 puntos) Por experiencia profesional como AUXILIARES DEL
SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO, de acuerdo a lo siguiente:

. Por cada mes completo, a jornada completa, de servicios prestados en cualquier Administracion en
puestos con categoria de AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO o en puestos con funciones
sustancialmente coincidentes o andlogas en su contenido profesional, aunque tengan distinta

denominacion.(Maximo 2 puntos) 0,0030 puntos/dia a jornada completa.

. Por cada mes completo, a jornada completa, de servicios prestados en el sector Privado, ya sea por
cuenta ajena o por cuenta propia, en puestos de categoria de AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A
DOMICILIO o en puestos con funciones sustancialmente coincidentes o analogas en su contenido profesional,

aunque tengan distinta denominacion.(Maximo 2 puntos) 0,0015 puntos/dia a jornada completa.

Entidad/Empresa Tiempo experiencia (meses) Puntos

SUMA APARTADO 2
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TOTAL SUMA DE PUNTOS (Maximo 8 puntos) Apartado 1y 2

Nota: En caso necesario, afiadir todas las paginas que sean necesarias para enumerar los méritos alegados por el/la
aspirante, haciéndolo constar expresamente mediante la leyenda «Hoja de ».

DECLARACION RESPONSABLE, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA bajo su expresa responsabilidad, reunir todos y cada uno de los requisitos exigidos en
la convocatoria, y que son ciertos cuantos datos figuran en el presente impreso de autobaremacion, aportando fotocopia de
las mismas de acuerdo con los méritos autobaremados, y que posee los originales, comprometiéndose a aportarlos en caso
de requerimiento del Tribunal.

En Bollullos de la Mitacion, a de de20_ .

El/La Solicitante

Fdo.-

He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacion que le
acompafia para la tramitacion y gestion de expedientes administrativos.

Responsable Ayuntamiento de Bollullos de la Mitacion.
Finalidad principal Tramitacion, gestion de expedientes administrativos y actuaciones administrativas derivadas de estos.
Legitimacion La presente instancia fundamenta el tratamiento de los datos contenidos en ella, en el cumplimiento de mision

realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos a este Ayunta- miento establecido en el
supuesto e) del articulo 6 apartado 1 del Reglamento General de Proteccion de Datos y en el articulo 8.2 de la Ley
Organica 3/2018, de 5 diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales y en
relacion a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Pdblica.

Destinatarios Los datos se cederan a otras Administraciones PUblicas y a los encargados del tratamiento de datos. No hay
prevision de transferencias a terceros paises.

Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como cualesquiera otros derechos que les
correspondan, tal y como se explica en la informacion adicional.

Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la documentacion que la acompaiia
puedan ser utilizados para el envio de informacién de interés general.
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ANEXO III. BAREMACION DE MERITOS |

FORMACION (Maximo 4 puntos) Por cursos, jornadas, seminarios y mesas redondas. Por cada curso de formacion y
perfeccionamiento (ya sean cursos, jornadas, seminarios y mesas redondas, bien en calidad de ponente o de alumno),
relacionados con las materias del temario (anexo II) de acuerdo con la siguiente tabla:

De 10 a 30 horas 0,05 puntos | De 101 horas a 150 horas 0,50 puntos
De 31 a 50 horas 0,10 puntos | De 151 horas a 200 horas 0,75 puntos
De 51 a 100 horas 0,25 puntos | De 201 horas en adelante 1,00 punto

EXPERIENCIA PROFESIONAL (Maximo 4 puntos) Por experiencia profesional como AUXILIARES DEL SERVICIO DE
AYUDA A DOMICILIO, de acuerdo a lo siguiente:

Por cada mes completo, a jornada completa, de servicios prestados en cualquier | Maximo | 0,0030
Administracion en puestos con categoria de AUXILIARES DEL SERVICIO DE | 2 puntos | puntos/dia
AYUDA A DOMICILIO o en puestos con funciones sustancialmente coincidentes jornada

o0 analogas en su contenido profesional, aunque tengan distinta denominacion. completa

Por cada mes completo, a jornada completa, de servicios prestados en el sector | Maximo 0,0015
Privado, ya sea por cuenta ajena o por cuenta propia, en puestos de categoria | 2 punto puntos/dia
de AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO o en puestos con jornada
funciones sustancialmente coincidentes o analogas en su contenido profesional, completa.
aunque tengan distinta denominacion

Acreditacion de los méritos alegados.

Los méritos alegados deberan ser justificados y acreditados mediante presentacion de vida laboral, asi como los
contratos; podra aportarse también informe de periodos de inscripcion actualizada facilitados por el Servicio de Empleo,
asi como cualquier otro documento que considere oportuno por la persona candidata. En caso de discrepancia entre los
documentos aportados, primaran, en este orden: 1) contrato laboral; 2) vida laboral; 3) informe periodo de inscripcion.

Para la experiencia profesional como Empleado/a Publico/a: Certificacion expedida por la Administracion en la que
conste el periodo de prestacion de servicios como AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO,
concretando el puesto desempefiado, escala, subescala y tipo de nombramiento o vinculacion. La fecha de
expedicidn de la certificacion no rebasard el Ultimo dia del plazo de presentacién de instancias.

Para la experiencia profesional en el sector privado: Vida laboral actualizada en la que consten los periodos de
actividad, en el grupo de cotizacion 10, AUXILIARES DEL SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO. Contratos y/o
noéminas o cualquier documento que considere la persona candidata para acreditar los méritos alegados.

Para los cursos de formacion y perfeccionamiento (ya sean cursos, jornadas, seminarios y mesas redondas, bien en
calidad de ponente o de alumno): Diplomas, o certificacion de asistencia o imparticion, donde conste la entidad que
lo organiza, imparte u homologa, la materia y el nimero de horas lectivas. Los titulos o diplomas donde no se
especifiquen las horas de duracion, no seran puntuados y en el caso de que se indiquen un nimero determinado de
créditos en los que no se especifiquen su equivalencia en horas, se considerara por el Tribunal que cada crédito
tiene un valor de 10 horas.

Aquellos méritos, de entre los alegados, que no resulten suficientemente acreditados, de conformidad con lo establecido
en esta base, no seran tenidos en cuenta por el Tribunal calificador.
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